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Standar Operational Procedure (SOP) ini dibuat oleh Lembaga Penjaminan Mutu (LPM)
STIT INSIDA sebagai pedoman dalam melakukan monitoring dan evaluasi agar
pembelajaran yang dilakukan di program studi berlangsung efektif. SOP ini dimaksudkan
sebagai rujukan bagi dosen atau Ketua Program Studi maupun Penjaminan Mutu dalam
menjalankan tugas monitoring dan evaluasi pembelajaran.

PRINSIP DASAR

Pembelajaran merupakan kegiatan yang cukup penting dalam penyelenggaraan pendidikan
tinggi. Kegiatan monitoring dan evaluasi pembelajaran yang meliputi kehadiran dosen,
kehadiran mahasiswa, ketercapaian materi, serta penggunaan perangkat pembelajaran,
dimaksudkan untuk mengendalikan proses pembelajaran agar berlangsung secara efektif dan
mencapai hasil sesuai yang direncanakan.

RUANG LINGKUP
1. Mekanisme pelaksanaan UTS dan UAS

DEFINISI

1. Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama
kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program
dengan perencanaan yang telah ditetapkan.

2. Monitoring pembelajaran adalah kegiatan pemantuan terhadap kegiatan pembelajaran
agar pelaksanaannya sesuai dengan rencana yang telah ditetapkan.

3. Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasil-hasilnya secara berkala dengan
menggunakan pendekatan yang tepat.

4. Evaluasi pembelajaran berarti upaya menggali informasi terhadap proses dan hasil
pembelajaran untuk menilai kualitasnya dengan menggunakan pendekatan yang tepat.
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MEKANISME MONITORING DAN EVALUASI PEMBELAJARAN

1. Ketua Gugus Penjamin Mutu menyampaikan pemberitahuan kepada Ketua Program Studi
untuk jadwal monitoring dan evaluasi pembelajaran.

2. Tim Monev melakukan monitoring dan evaluasi pembelajaran yang meliputi aspek
kehadiran dosen, mahasiswa, materi, dan perangkat pembelajaran sesuai dengan
instrumen monev.

3. Tim Monev melakukan penyusunan laporan hasil monev.

4. Tim Monev mempresentasikan laporan hasil monev kepada dosen program studi yang
dihadiri oleh unsur pimpinan STIT INSIDA.

5. Tim Monev meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Pembantu Ketua .

6. Tim Monev mengirimkan laporan hasil monev ke Lembaga Penjaminan Mutu.
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